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[bookmark: _Toc11641050][bookmark: _Toc12789052][bookmark: _Toc104541037][bookmark: _Toc21722][bookmark: _Toc11930]第一篇  评比邀请书
为了公开、公平、公正、高效地完成重庆市招商投资促进中心采购项目的招标采购工作，根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》等有关规定，我中心对2023年重庆市招商投资促进局“投资重庆”微信视频号、官方抖音号视频创意及运营服务项目进行评比采购。欢迎有资格的供应商前来参与评比。
[bookmark: _Toc104541038][bookmark: _Toc313893526][bookmark: _Toc25931][bookmark: _Toc317775175][bookmark: _Toc3042]一、评比内容
	采购内容
	服务时限
	采购限价
	成交供应商数量（名）

	重庆市招商投资促进中心关于2023年“投资重庆”微信视频号、官方抖音号视频创意及运营服务（40条短视频）
	自合同签订之日起生效，原则上服务期限为1年
	36万元（含）
	1


[bookmark: _Toc14949][bookmark: _Toc9063]二、供应商资格条件
[bookmark: _Toc495587755]合格的供应商应符合政府采购法第二十二条规定的基本资格条件：
（一）基本资格条件
1. 具有独立承担民事责任的能力；
2. 具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3. 具有履行合同所必需的执行团队和服务能力；
4. 有依法缴纳税收的良好记录；
5. 参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
[bookmark: _Toc1812]6. 法律、行政法规规定的其他条件。
（二）特定资格条件
[bookmark: _Toc17849][bookmark: _Toc28087]本项目的特定资格要求：供应商营业执照经营范围须涵盖摄影摄像服务或其他与视频拍摄服务等相关业务（提供营业执照复印件并加盖供应商公章）。
三、评比有关说明
（一）本项目最高限价为36万元（含）以下，服务费用构成：微信视频号、官方抖音号的视频拍摄创意服务（含视频文案策划，不含文案英文翻译），视频素材提供、拍摄、剪辑、包装、英文配音及字幕等服务，视频发布、浏览数据动态关注等运营服务；
（二）提交响应文件地点：重庆市招商投资促进中心508会议室；
[bookmark: _Toc8539][bookmark: _Toc2049]（三）评比文件公告期限：自采购公告发布之日（2023年3月10日）至2023年3月15日；
[bookmark: _GoBack]（四）响应文件递交开始时间：2023年3月10日北京时间17时30分；
（五）响应文件递交截止时间：2023年3月15日北京时间18时00分；
（六）评比时间：2023年3月17日北京时间10时00分（暂定）；
（七）评比地点：同提交响应文件地点。
四、其他有关规定
（一）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项（分包）下的政府采购活动，否则均为无效响应。
（二）超过截止时间递交的响应文件，恕不接收。
（三）评比费用：无论评比结果如何，供应商参与本项目评比的所有费用均应由供应商自行承担。
（四）本项目不接受联合体参与评比。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]（五）本项目不接受合同分包。
（六）按照《财政部关于在政府采购活动中查询及使用信用记录有关问题的通知》财库〔2016〕125号，供应商列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单及其他不符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定条件的供应商，将拒绝其参与政府采购活动。
[bookmark: _Toc18401][bookmark: _Toc495587759][bookmark: _Toc16147]五、采购人联系方式
[bookmark: _Toc11470][bookmark: _Toc2230][bookmark: _Toc23098][bookmark: _Toc6065]名  称：重庆市招商投资促进中心
联系人：黄麒霈
电  话：023-63366674
地  址： 重庆市招商投资促进中心（重庆市渝北区云杉南路12号涉外商务区6栋5层505室）
[bookmark: _Toc9808][bookmark: _Toc9589]
第二篇 项目服务要求
[bookmark: _Toc16155][bookmark: _Toc28290]一、采购内容
[bookmark: _Toc10803][bookmark: _Toc20670]重庆市招商投资促进中心关于2023年“投资重庆”微信视频号、官方抖音号视频创意及运营服务。
二、项目主要内容及要求
[bookmark: _Toc14387][bookmark: _Toc24918]（一）“投资重庆”微信视频号、“投资重庆”官方抖音号（以下简称“投资重庆”视频号）的视频创意服务。
1. 2023年“投资重庆”视频号将围绕重大平台、重点产业、重点方向、城市营商环境、人文历史等方面持续打造全市招商引资短视频符号。制作提供40条中英对照招商引资宣传短视频。
2. 视频具体内容：
（1）视频主要内容：包含短视频文案创意、视频素材拍摄及提供、素材剪辑、视频包装、英文配音及字幕等服务内容（不含文案英文翻译）；
（2）视频时长：微信视频号每条视频素材时长不少于60秒，官方抖音号每条视频素材时长不少于30秒；
（3）视频格式：视频制作的内容符合对应微信及抖音平台的播放格式。
3. 建立视频内容意识形态审核机制，严格意识形态把控。
4. 建立视频版权意识，以及与之相关的责任边界等方面的审核把关。视频版权的来源主要由以下方式构成：
（1）自行提供的版权视频及素材的重新编辑；
（2）由市招商投资中心协调或购买而取得授权的其他机构（个人）版权视频及素材的重新编辑；
（3）由市招商投资中心指定视频素材拍摄的重新编辑。
（二）“投资重庆”视频号的视频发布、浏览数据动态关注等相关运营服务。
1. 微信视频号、官方抖音号的发布策略制定；
2. 微信视频号、官方抖音号的发布管理，持续编辑视频，并完善视频浏览量等动态数据管理；
3. 定期调整升级更新微信视频号、官方抖音号版面及展示模块。
（三）协助运营管理团队要求
1. 有专业团队对微信视频号、官方抖音号进行运营管理，专业团队参与市招商投资局重大活动节点的选题传策划会，提出专业意见与创意思路。
2. 派驻1名专职人员到指定地点进行视频素材的收集、配合视频剪辑、发布等相关工作，并定期对派驻人员进行业务能力培训，提高基础素养及专业水平。
三、服务期限
[bookmark: _Toc10860][bookmark: _Toc4428]自合同签订之日起生效，原则上服务期限为1年。合同一年一签，中标供应商服务期满或者服务内容结束后，如供应商提供服务通过采购商考核验收，则供应商可直接与采购商完成下一年度合作协议签订工作，原则上合同续签不超过三年。
四、采购方式
采取综合评标法进行比选，由重庆市招商投资促进局依法依规自行组织采购。
[bookmark: _Toc27107][bookmark: _Toc6293]五、违约责任
（一）中选供应商不得将服务资格转让其他机构。
（二）中选供应商拒绝承接采购人安排的服务项目或服务后验收不合格的，采购人有权单方解除合同。
（三）中选供应商必须严格执行国家采购法律法规，自觉接受采购人的业务指导和监督管理，全力维护采购人的合法权益。如国家相关法律法规发生变化，则按新的法律法规执行。
（四）供应商向采购人移交的所有有关遴选评比的资料，均须通过书面形式移交，采购人收悉后，将按审核意见予以回函。
（五）供应商必须对采购人单位信息进行保密，在未经采购人事先书面同意的情况下，任何时候均不得将遴选评比信息的任何内容或者从采购人处知晓的关于采购人单位的任何信息泄露给任何其它方。
（六）其他未尽事宜由供需双方在采购合同中详细约定。
[bookmark: _Toc18730][bookmark: _Toc13048][bookmark: _Toc21628][bookmark: _Toc16770][bookmark: _Toc20923][bookmark: _Toc7130][bookmark: _Toc1612][bookmark: _Toc10994]
[bookmark: _Toc11493][bookmark: _Toc19340][bookmark: _Toc21566]
第三篇 评比程序及评审标准
[bookmark: _Toc18696][bookmark: _Toc27974][bookmark: _Toc532648434]一、评比程序及方法
（一）按评比文件规定的时间和地点进行。
（二）评比小组对各供应商的资格条件、响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查。各供应商只有在完全符合要求的前提下，才能参与正式评比。
1. 资格性检查。依据评比文件的规定，对响应文件中的资格证明等进行审查，以确定供应商是否具备评比资格。资格性检查资料表如下：
	序号
	检查因素
	检查内容

	1
	供应商应符合的基本资格条件
	（1）具有独立承担民事责任的能力
	1．法人营业执照副本
2．法定代表人身份证明或法定代表人授权代表委托书

	
	
	（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	提供书面声明（见格式文件）

	
	
	（3）具有履行合同所必需的执行团队和服务能力
	

	
	
	（4）有依法缴纳税收的良好记录
	

	
	
	（5）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录
	

	
	
	（6）法律、行政法规规定的其他条件
	

	2
	特定资格条件（如果有）
	供应商营业执照经营范围须涵盖摄影摄像服务或其他与视频拍摄服务等相关业务（提供营业执照副本并加盖公章）


注：供应商应对所提供的全部资料的真实性负责，如提供虚假材料，一经查实，将取消评比资格或中标资格，并按照《政府采购法》及相关法律法规的规定进行处理。
2. 符合性检查。依据评比文件的规定，从响应文件的有效性、完整性和对评比文件的响应程度进行审查，以确定是否对评比文件的实质性要求作出响应。符合性检查资料表如下：
	序号
	评审因素
	评审标准

	１
	有效性审查
	法定代表人身份证明或者授权委托书
	法定代表人身份证明或者授权委托书有效，符合评比文件规定的格式，签字或盖章齐全

	
	
	评比方案
	只能有一个方案参与评比

	2
	完整性审查
	响应文件份数
	响应文件正、副本数量符合本评比文件要求

	3
	实质性审查
	响应文件内容
	内容齐全，无遗漏

	
	
	评比有效期
	满足评比文件规定


3. 澄清有关问题。评比小组在对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
4. 评比小组要求供应商澄清、说明或者更正响应文件应当以书面形式作出。供应商的澄清、说明或者更正应当由法定代表人或其授权代表签字或者加盖公章。由授权代表签字的，应当附法定代表人授权书。
5. 在评比过程中评比的任何一方不得向他人透露与评比有关的相关信息。
6. 本项目采用综合评分法。综合评分法是指响应文件满足评比文件全部实质性要求且按照评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为中选候选供应商的评审方法。供应商总得分为价格、服务、商务等评定因素分别按照相应权重值计算分项得分后相加，满分为100分（详见评审标准）。
7. 评比小组各成员独立对每个有效响应的文件进行评价、打分，然后汇总每个供应商每项评分因素的得分，并根据综合评分情况按照评审得分由高到低顺序推荐3名中选候选供应商，并编写评审报告，得分最高的为第一中选候选人。若供应商的评审得分相同的，按照服务方案的优劣顺序排列推荐。
[bookmark: _Toc32615][bookmark: _Toc13915]二、评审标准
	[bookmark: _Toc532648436][bookmark: _Toc11654][bookmark: _Toc9921][bookmark: _Toc30288]序号
	评分因素及权重
	分值
	评分标准
	说明

	
	
	
	
	

	1
	经济部分（30%）
	30分
	有效的投标报价中的最低价为评标基准价，其价格分为满分。其他投标人的价格分统一按照下列公式计算：
投标报价得分＝（评标基准价/投标报价）×价格权重×100。
	　

	2
	服务部分（60%）
	20分
	1、视频素材资料储备（20分）
根据供应商针对大重庆（含主城和区县）范围内的影音素材资料（包括但不限于产业、文旅、交通、人文、景点等方面）储备进行评比：
按照素材丰富，种类多样，提供大重庆（可包含成渝地区）范围内不同区县相关素材，提供1个区县素材得1分，以此类推，满分20分。
注：供应商提供各个区县素材播放截图（截图须带有电脑背景桌面）
	供应商自行根据项目需求及评审要求提供服务方案，评审小组根据入围供应商的方案进行横向综合比较评分，未提供或未体现不得分。

	
	
	30分
	2、年度服务方案（30分）
2023年“投资重庆”视频号将围绕重大平台、重点产业、重点方向、城市营商环境、人文历史等方面持续打造全市招商引资短视频符号。
供应商针对本项目提供年度服务方案，从方案的可行性、针对性、独特性、创意性等方面，进行评分：
（1）方案科学合理，针对性强，附有详细工作流程表，得30分；
（2）方案较科学合理，针对性较强，附有工作流程表，得20分；
（3）方案合理性一般，针对性一般，附有工作流程表，得10分；
（4）未提供不得分。
	

	
	
	10分
	3、服务团队（10分）
视频创意制作及运营服务商应拥有高效稳定的制作团队，具有丰富的视频经验，拥有专业文案、摄像、剪辑、包装、服务等人员。根据供应商拟投入本项目组建工作团队和专业程度进行评分，提供拟组建团队人员分组名单，按照工作思路及技术方案可行性、完备性（服务本项目的团队成员不少于6人）：
（1）服务团队数量、分组可行、分工合理、符合要求的为优，得10分；
（2）服务团队数量、分组较为可行、较为合理、较符合要求的为良，得7分；
（3）分组可行性、合理性一般，不符合要求的为一般，得4分；
（4）未提供不得分。
	

	3
	商务部分（10%）
	10分
	服务业绩（10分）
2020年至今，供应商有为政府机关、事业单位提供过微信视频号、抖音号创意制作及宣传服务的，提供1个案例得2分，以此类推，满分10分。
	提供相关证明材料（如服务合同或者视频成片截图等）复印件并加盖投标人公章，未提供或不符合要求的不得分。


三、无效响应
供应商发生以下条款情况之一者，视为无效响应，其响应文件将被拒绝：
（一）供应商不符合规定的基本资格条件或特定资格条件的；
（二）供应商所提交的响应文件不按要求签字、盖章；
（三）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，参加同一合同项下的政府采购活动的；
（四）供应商响应文件内容有与国家现行法律法规相违背的内容，或附有采购人无法接受的条件。
[bookmark: _Toc22103][bookmark: _Toc6689]四、采购终止
出现下列情形之一的，采购人应当终止评比活动，发布项目终止通知书并说明原因，重新开展采购活动：
（一）因情况变化，不再符合规定的评比方式；
（二）出现影响评比公正的违法、违规行为的；
（三）在评比过程中符合要求的供应商不足3家的；
[bookmark: _Toc26941][bookmark: _Toc24647]（四）因重大变故，采购任务取消的。


第四篇  供应商须知
[bookmark: _Toc23393][bookmark: _Toc7036]
一、响应文件
1．供应商应当按照评比文件的要求编制响应文件，并对评比文件提出的要求和条件作出实质性响应。
2．响应文件由第五篇“响应文件编制要求”规定的部分和供应商所作的一切有效补充、修改和承诺等文件组成，供应商应按照第五篇“响应文件编制要求”规定的目录顺序组织编写和装订，也可在基本格式基础上对表格进行扩展，未规定格式的由供应商自定格式。
[bookmark: _Toc27711][bookmark: _Toc5372]二、评比有效期
响应文件及有关承诺文件有效期为提交响应文件截止时间起90天。
[bookmark: _Toc2687][bookmark: _Toc27851]三、提交响应文件的份数和签署
1. 响应文件一式三份，其中正本一份，副本两份；副本可为正本的复印件，应与正本一致，如出现不一致情况以正本为准。
2. 在响应文件正本中，评比文件第五篇响应文件格式编制要求中规定签字、盖章的地方必须按其规定签字、盖章。
[bookmark: _Toc30483][bookmark: _Toc31086]四、响应文件的递交
[bookmark: _Toc12428][bookmark: _Toc6264]1. 响应文件的密封与标记
响应文件的正本、副本均应密封送达评选地点。应在封套上注明项目名称、供应商名称。若正本、副本分别进行密封的，还应在封套上注明“正本”、“副本”字样。封套的封口处应加盖供应商公章或由法定代表人授权代表签字。
[bookmark: _Toc18162][bookmark: _Toc19656]2. 响应文件递交截止时间：2023年3月15日18时00分（北京时间）。
3. 响应文件语言：简体中文
[bookmark: _Toc29059][bookmark: _Toc428437953][bookmark: _Toc14849][bookmark: _Toc42691873]五、中选供应商的确认和变更
[bookmark: _Toc4061][bookmark: _Toc515][bookmark: _Toc24762]（一）中选供应商确定后，采购人将3个工作日内以书面形式发出《中选通知书》。《中选通知书》一经发出即发生法律效力。
[bookmark: _Toc14430][bookmark: _Toc15007]（二）《中选通知书》将作为签订合同的依据。


第五篇 响应文件编制要求
[bookmark: _Toc6370][bookmark: _Toc32387]
1.投标人简介材料；
[bookmark: _Toc19988][bookmark: _Toc25870]2.投标项目及价格；
[bookmark: _Toc1023][bookmark: _Toc7637]3类似项目相关证明及案例图；
[bookmark: _Toc31229][bookmark: _Toc17892]4.项目服务方案；
[bookmark: _Toc18436][bookmark: _Toc20404]5.书面声明，承诺具有履行合同所必需的执行团队和服务能力；承诺参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有受过刑事处罚、行政处罚、行业自律惩戒；
[bookmark: _Toc5247][bookmark: _Toc5274]6.依法缴纳税收和社会保障金的证明材料复印件；依法免税或不需要缴纳社会保障资金的供应商，应提供相应文件证明其依法免税或不需要缴纳社会保障资金；
[bookmark: _Toc30410][bookmark: _Toc9946]7.投标人法定代表人证明书或授权委托函原件材料；
[bookmark: _Toc30526][bookmark: _Toc29846]8.采购人要求提供的其他证明材料。
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[bookmark: _Toc16981]1.投标人简介材料（格式自拟）







































[bookmark: _Toc11332]

2.投标项目及价格
[bookmark: _Toc505867283]2.1投标报价函

致：                      

1、根据你方         （项目名称） 采购公告，遵照有关规定，经研究上述比选文件后，我方愿以人民币(大写)         元（￥       元）的总价承包上述项目。
2、我方已详细审核全部比选文件，包括修改文件（如有时）及有关附件。
3、一旦我方中选，我方保证按合同协议书中规定的服务期内完成并移交相关成果。
4、我方同意所提交的响应文件在比选文件中规定的比选有效期内有效，在此期间内如果中选，我方将受此约束。
5、除非另外达成协议并生效，你方的中选通知书和本响应文件将成为约束双方的合同文件的组成部分。                  



   供应商：                     （盖章）   
单位地址：	                
电话：	                       
传真：	                       
日期：       年       月    日


2.2明细报价表
	序号
	名称
	相关信息
	数量
	单价
	合计

	[bookmark: _Toc25666][bookmark: _Toc19642][bookmark: _Toc5846][bookmark: _Toc1492][bookmark: _Toc8594][bookmark: _Toc9895]1
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc23060][bookmark: _Toc30115][bookmark: _Toc21310][bookmark: _Toc29137][bookmark: _Toc14384][bookmark: _Toc5895]2
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc14621][bookmark: _Toc19815][bookmark: _Toc20479][bookmark: _Toc27152][bookmark: _Toc17777][bookmark: _Toc9932]3
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc29740][bookmark: _Toc21956][bookmark: _Toc32279][bookmark: _Toc31525][bookmark: _Toc7563][bookmark: _Toc6079]4
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc32765][bookmark: _Toc12884][bookmark: _Toc8163][bookmark: _Toc810][bookmark: _Toc2395][bookmark: _Toc1420]5
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc17179][bookmark: _Toc5779][bookmark: _Toc15725][bookmark: _Toc32682][bookmark: _Toc30938][bookmark: _Toc24962]6
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc8932][bookmark: _Toc27826][bookmark: _Toc32027][bookmark: _Toc24181][bookmark: _Toc9972][bookmark: _Toc25120]7
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc3798][bookmark: _Toc23904][bookmark: _Toc12711][bookmark: _Toc10686][bookmark: _Toc24919][bookmark: _Toc16876]8
	人工费
	
	/
	
	

	[bookmark: _Toc23220][bookmark: _Toc8628][bookmark: _Toc16819][bookmark: _Toc12342][bookmark: _Toc2408][bookmark: _Toc52]9
	运输费
	
	/
	
	

	[bookmark: _Toc14669][bookmark: _Toc30098][bookmark: _Toc29230][bookmark: _Toc29021][bookmark: _Toc28682][bookmark: _Toc9348]10
	其他费用
	
	/
	
	

	[bookmark: _Toc26643][bookmark: _Toc18512][bookmark: _Toc22376][bookmark: _Toc11994][bookmark: _Toc22784][bookmark: _Toc3108]11
	……
	
	/
	
	

	[bookmark: _Toc13451][bookmark: _Toc4358][bookmark: _Toc411][bookmark: _Toc30935][bookmark: _Toc13556][bookmark: _Toc13471]12
	总计
	


       
                                                                                   供应商（公章）：                                                                                       年     月   日




[bookmark: _Toc27183]

3.类似项目相关证明及案例图
[bookmark: _Toc120]

4.项目服务方案
[bookmark: _Toc17390]

5.书面声明（格式）

项目名称：                 项目                                           

致：    （采购人名称）      ：
       （供应商名称）   郑重声明，我公司具有良好的商业信誉，具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，在合同签订前后随时愿意提供相关证明材料；我公司还同时声明参加本项目采购活动前三年内无重大违法活动记录，我公司还同时声明未列入在信用中国网站（www.creditchina.gov.cn）  “失信被执行人”、 “重大税收违法案件当事人名单”中，也未列入中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）“政府采购严重违法失信行为记录名单”中，并随时接受采购人、采购代理机构的检查验证，我方对以上声明负全部法律责任。

特此声明。




（投标人公章）
年   月   日



[bookmark: _Toc17230]

6.依法缴纳税收和社会保障金的证明材料复印件；依法免税或不需要缴纳社会保障资金的供应商，应提供相应文件证明其依法免税或不需要缴纳社会保障资金



















[bookmark: _Toc4567][bookmark: _Toc22924]

7.投标人法定代表人证明书或授权委托函原件材料
7.1法定代表人身份证明书

法定代表人身份证明书（格式）

项目名称：                                                

致：                     （采购人）：
        （法定代表人姓名）在                       （供应商名称）任    （职务名称）职务，是（供应商名称）              的法定代表人。

特此证明。



                                             （投标人公章）

                                             年   月   日

（附：法定代表人身份证正反面复印件）











7.2法定代表人授权委托书

法定代表人授权委托书（格式）
    
项目名称：                                                

致：                     （采购人）：
            （供应商法定代表人名称）是                    （供应商名称）的法定代表人，特授权          （被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理上述项目的投标、谈判、签约等具体工作，并签署全部有关文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签字负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤消而失效。


被授权人：                                 投标人法定代表人：
（签字或盖章）                                （签字或盖章）


[bookmark: _Toc621][bookmark: _Toc27976]（附：被授权人身份证正反面复印件）
                                         

（投标人公章）
年   月   日


[bookmark: _Toc4397][bookmark: _Toc5517]8.采购人要求提供的其他证明材料
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